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1- INTRODUCCIÓ 
 
EDICIONES CONSTRUC ha cregut oportú elaborar un programa de PRESSUPOSTOS,  
FACTURACIÓ I AMIDAMENTS totalment vinculat, molt intuïtiu i manejable. 
 
Tots els drets reservats 
 
La informació que conté aquest document està subjecte a variacions sense previ avís, 
degut a adaptacions posteriors. 
 
Aquest document no pot ser reproduït ni transmès, bé sigui total o parcialment. 
 
El propòsit d’aquest manual es únicament que serveixi com a ajuda a la comprensió del 
funcionament del programa. 
 
S’ha intentat utilitzar una terminologia genèrica i el menys tècnica possible. 
 
EDICIONES CONSTRUC S. L. no es fa responsable de la pèrdua de dades que han estat 
elaborades a través del programa per desinstal·lacions del mateix, reinstal·lacions, 
manipulacions d’algun arxiu, etc. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
DISTRIBUCIÓ: 
 
EDICIONES CONSTRUC S.L. 
Ronda General Mitre, 107 
08022 BARCELONA 
T/ 93 417 54 19 
Fax: 93 211 57 41  
 
Suport tècnic: soportetecnico@construc.es
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2- INSTAL·LACIÓ 
 
Requisits mínims recomenats per a la instal·lació: 
 

- Processador: Pentium 3 - 1 GHz. 
- Memòria RAM: 128 Mb. 
- Disc dur: 80 Mb. Sempre en funció de las bases de preus i pressupostos que 

contingui. (Es recomana esborrar les bases de preus endarrerides o que no es facin 
servir) 

- Sistema Operatiu: Windows Vista, XP, 2000. 
 
PROCÉS D’INSTAL·LACIÓ DEL PROGRAMA: 
 
Un cop premuda la icona d’instal·lació del programa a la pàgina corresponent del CD, 
sortirà la: 
 
Finestra de benvinguda: 
 

Prémer el botó Next (Següent) 
 
Finestra de Contracte de Llicència d’Ús: 
 

Aquesta finestra és especialment important ja que en ella es detalla el Contracte de 
Llicència d’Ús del Programa. S’aconsella llegir el contracte en la seva totalitat i, si 
n’està d'acord, prémer el botó Yes (Si) per a continuar la instal·lació. 
 

 
 
Finestra setup completada: 
 

Prémer botó Finish 
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No és necessari reiniciar l’ordinador al finalitzar la instal·lació 
 
Un cop realitzada la instal·lació pot crear-se un accés directe en l’escriptori coneixent que 
la ubicació del programa és: c:\Archivos de Programa\Construfac\construfac.exe 
 
Pot executar el programa de la següent manera: 
 
Botó Inici (habitualment a la part inferior esquerra de l’escriptori), 
Opció Programes 
Carpeta Construfac 
Opció Construfac 
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3- VERSIÓ DEMOSTRACIÓ 
 
Aquesta versió no demana clau de seguretat que permet accedir a totes las possibilitats del 
programa. 
 
El programa pot contenir inicialment una Base de Preus de Demostració, amb preus no 
reals i un pressupost guia amb només les primeres carpetes elaborades. 
 
La versió demostració no permet les acciones següents:  
 

- Impressió de Pressupostos 
- Nou Pressupost 
- Esborrar, Copiar, Importar i Exportar Pressupostos 

 
Aquesta versió s’ofereix en CD’s i a la Web de Ediciones Construc S.L. www.construc.es 
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4- CLAU DE SEGURETAT 
 
a) El programa és d’una sola instal·lació, únicament es facilitarà 1 clau d’accés. 
 
EDICIONES CONSTRUC S.L. no es responsabilitza de la pèrdua del programa per efectes de 
virus, trencament o formateig del disc dur, errors humans...etc. 
 
EDICIONES CONSTRUC S.L. no es fa responsable, en cap cas, de la pèrdua de les dades 
introduïdes per l’usuari en el programa, ni d’errades per manipulació del mateix.  
S’aconsella fer còpies de seguretat periòdiques utilitzant tots els sistemes descrits en el 
manual del usuari. 
 
b) El programa no manté la clau d’accés si canvia el sistema operatiu, actualitza o 
reinstal·la versions de Windows o canvia d’ordenador. 
 
En aquests casos (apartat b) l’únic sistema per mantenir la clau d’accés es el següent: 
 
Abans de realitzar algun dels processos anteriors cal posar-se en contacte telefònic amb 
EDICIONES CONSTRUC S.L. per desinstal·lar el codi del sistema antic. Si el procés es resol 
amb satisfacció se li facilitarà la clau nova.  
 
c) A l’executar el programa per primera vegada li demanarà una clau de seguretat. Per 
aconseguir-la haurà de trucar a Ediciones Construc S.L. (T/ 93 417 54 19) i donar la 
referència que li mostra la pantalla. Immediatament se li facilitarà la clau i podrà començar 
a treballar amb el programa. 
 

d) Únicament podrà gaudir dels avantatges relatius al programa (consultes...) mentre 
estigui subscrit a la Base de Dades. 
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5- INICI RÀPID (Per a més informació vegi següents capítols) 
 
Introducció: 
 
El format estàndar bc3, que regeix per a tots els programes acollits a les normes FIEBDC, 
no permet que conceptes amb idèntic codi tinguin diferent valor en el camp preu. Lògic al 
tractar amb Bases de Preus. 
Així doncs si exportem un pressupost a bc3 i el tornem a importar, els preus dels camps 
del mateix codi s'haurà igualat. 
 
Estructura d’un pressupost 
 

Un pressupost s’organitza en forma d'arbre, com si es tractés de les carpetes dels 
arxius de l’explorador.  
Les primeres branques son les més generals que inclouen les més específiques fins 
arribar al concepte unitari.  
Un exemple seria: 
 
Capítol = Cuina 

Carpeta o partida = Enrajolat 
Concepte unitari = Oficial primera 
Concepte unitari = Rajola 15 x 15 
... 

 
Importar Base de Dades 
 

El programa pot incloure inicialment una Base de Preus de Demostració, amb preus 
no reals i un pressupost guia amb només les primeres carpetes elaborades. 
 
La primera acció que haurà de realitzar és la importació d’una base de preus 
completa en format bc3. 
Aquesta operació pot durar uns minuts (entre 3 i 20) en funció de la potència de 
l’ordinador, de l’extensió de la base i dels àmbits que decideixi importar. 
 
Mitjançant el cercador ha de seleccionar la que li interessi (veure definició de base de 
preus), habitualment la trobarà en el CD, carpeta “base”. Posteriorment seleccioni 
(en ressaltat) tants àmbits geogràfics com desitgi (normalment un) i premi el botó 
OK. 
 
Donat que les Bases de Preus importades ocupen molt espai (aprox. 70 Mb.), es 
recomana esborrar les Bases de Preus que no utilitzi. Guanyarà en velocitat i espai.  

 
Crear un nou pressupost 
 

Menú Arxiu opció Gestió de Pressupostos 
Botó Nou, emplenar les dades i Acceptar 
 
Faci sempre còpia dels pressupostos a la finestra Pressupostos 
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Insertar Capítols, Carpetes i Conceptes des de la Base de Dades 
 

Amb el pressupost obert accedeixi al menú Arxiu, opció Base de Preus, seleccioni la 
Base de Dades que li interessi i cerqui el concepte, carpeta o capítol a copiar, premi 
el botó dret del ratolí i esculli l’opció Copiar. Traslladi’s al pressupost, situï’s a la 
carpeta que desitgi, premi el botó dret del ratolí i esculli la opció Enganxar 

 
Insertar i Moure Capítols, Carpetes i Conceptes Propis 
 

Situï's a la carpeta que desitgi i premi el botó dret del ratolí, esculli l’opció d’insertar 
apropiada. 
Pot moure cap amunt o avall els Capítols, Carpetes i Conceptes que desitgi 
arrossegant-los amb el ratolí.  

 
Modificar dades dels conceptes o carpetes 
 

Faci doble clic sobre el mateix concepte, modifiqui les dades i accepti amb tabulador 
o intro 

 
Recàrrecs (I.V.A., Despeses Generals…) 
 

Accedeixi a la Icona Dades i Totals 
 
Imprimir un Pressupost o Factura 
 

Menú Arxiu, opció Presentació preliminar o Imprimir 
Seleccioni Pressupost o Factura i les opcions, Acceptar. 
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6- DESCRIPCIÓ DE MENÚS I ICONES  
 
MENÚ ARXIU 
 
OPCIÓ Gestió de Pressupostos 
 

Accedeixi a la pantalla que gestiona els pressupostos 
 
Presionant sobre la pestanya Codi o Nom podrà ordenar-los 

 
El programa pot contenir inicialment un pressupost guia amb només les primeres 
carpetes elaborades. 

 
Finestra Pressupostos 
 

 
 

Botó Nou: 
 
Crea un nou pressupost. Accedeixi a la finestra Dades del Pressupost. 
Algunes d’aquestes dades es reflectiran en el Pressupost o Factura 
 
Botó Obrir:  

 
 Obre el pressupost que tenim seleccionat 
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Botó Esborrar: 
 
Elimina el pressupost que tenim seleccionat. No es pot recuperar 

 
Botó Copiar: 

 
Copia el pressupost que tenim seleccionat, les seves dades i contingut. Ès necessari 
donar-li un nou codi 

 
 IMPORTANT: 

Ès molt recomanable fer còpia dels pressupostos per evitar pèrdues d’informació per 
qualsevol eventualitat. 

 
Botó Importar: 
 
Obre Pressupostos en format estàndar bc3.  
A través del cercador ha de seleccionar el que l'interessi i prèmer el botó obrir. 
 
El format estàndar bc3, que regeix per a tots els programes acollits a les normes 
FIEBDC, no permet que conceptes amb idèntic codi tinguin diferent valor en el camp 
preu. Lògic al tractar amb Bases de Preus. 
Per tant si exportem un pressupost a bc3 i el tornem a importar, els preus dels 
camps del mateix codi s'hauran igualat. 
 
Botó Exportar: 
 
Exporta el seu pressupost seleccionat a format estàndar bc3. Podrà així compartir 
pressupostos amb altres programes 

 
Finestra Dades del Pressupost 
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Codi i Nom: son les dades que apareixeran en les finestres respectives dels  
Pressupostos 
 
Tarifa: indiqui la província segons els preus que treballi, Tarragona, Sevilla…o tarifa 
pròpia. 
 
Client: el nom o codi del client 
 
NIF: número d’identificació fiscal del client 
 
Nom, Adreça, Població, CP, Província, Contacte, Telèfon, Fax, E-mail, Web: 
dades del client 
 
Forma de pagament: El que faci constar aquí sortirà en la part inferior final de la 
impressió de la factura 
 
Número factura: En el moment d’imprimir la factura li assigna un número que 
quedarà registrat en aquest espai 
 
Data factura: En el moment d’imprimir la factura li assigna una data que quedarà 
registrada en aquest espai 
 
Observacions: Faci constar en aquest espai las observacions oportunes i que 
posteriorment podrà seleccionar si les desitja imprimir o no 
 
Carpeta d'imatges: Si importa un pressupost que porta incorporada (correctament 
en bc3) alguna imatge a algun concepte, haurà d'indicar en aquest espai a quina 
carpeta es troba 
 
Benefici Industrial: Aquest recàrrec afecta al total del pressupost, i s'acumula en 
la Base Imposable. Si introdueix un % sortirà reflectit a la impressió, en el cas de 
constar 0% no. 
 
Despeses Generals: Aquest recàrrec afecta al total del pressupost, i s'acumula en 
la Base Imposable. Si introdueix un % sortirà reflectit en la impressió, en cas de 
constar 0% no. 
 
IVA: A partir de la Base imposable pot aplicar l’IVA corresponent 
 
Increment Personalitzat: Aquest increment afecta a cada preu, incrementant-li o 
restant-li (si li posa el signe – davant) el % que vostè especifiqui, sumant-se o 
restant-se en el total del pressupost 
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OPCIÓ Tancar Pressupost 
 
 Tanca el pressupost que tenim en pantalla 
 
FINESTRA DEL PRESSUPOST: 
 

 
 

El funcionament general segueix la línia que ofrereix Windows. 
 
Prement sobre los símbols + i – de las carpetes expandirem o reduirem l'arbre de 
carpetes i subcarpetes. També es pot fer amb l’opció Expandir Tot del menú del 
ratolí (prement el botó dret) 
 
La primera carpeta correspon al codi inicial del pressupost, a partir d’aquí es podrà 
crear l’estructura que es desitgi. 
 
Terme Capítol: Part de l’estructura que normalment inclou altres capítols, carpetes 
i/o conceptes. A la Base de Preus no hi ha preu, quantitat i segons la Base, subtotal. 
Ve identificat pel símbol #. 

 
Terme Carpeta: Part de l’estructura que normalment inclou altres carpetes i/o 
conceptes.  
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Terme Concepte: Part final de l’estructura que es refereix als elements individuals. 
 

Camp Codi: Indica el codi del Capítol, Carpeta o Concepte. Per modificar-lo cal fer 
doble clic i canviar el contingut. Els Capítols mantindran l’identificatiu #. 
 
Camp Unitat: Indica les unitats segons el concepte a què es refereix, metres 
quadrats, unitats, hores, metres linials… 
 
Camp Descripció: Correspon a la descripció curta del concepte o carpeta. Si és 
superior a l’espai reservat el programa la limita i la seva descripció completa es 
podrà veure en l’espai reservat a tal efecte (quadre inferior esquerra de la pantalla).  
 
Camp Preu: Indica el preu o valor. En els conceptes es poden modificar segons 
convingui. En les carpetes (en color blau) no es poden modificar ja que són el 
resultat de la suma de carpetes i conceptes depenents. 
 
Camp Quantitat: Cal indicar les unitats o quantitats referents al concepte o carpeta. 
Si a la carpeta ha posat Amidaments, aquest camp apareixerà en color violeta i no es 
podrà editar ja que el seu valor vindrà del propi amidament. Per poder fer-ho haurà 
d'eliminar tots els seus amidaments. 
 
Camp Subtotal: El camp Subtotal no es pot modificar ja que és el resultat del 
producte del Preu per la Quantitat. 
 
Els Subtotals en negreta corresponen als totals dels capítols. 

 
Menú del cursor (prement botó dret): 
Insertar, copiar, enganxar, capítols, carpetes i conceptes 

 
Opció Insertar Capítol, Carpeta o Concepte: Afegeix un Capítol, Carpeta o 
Concepte nou. 
 
La inserció d’un Capítol només serà operativa si es situa en la primera línia (##) o 
en un altre Capítol (#). 
 
Un cop realitzada la inserció i per introduir les dades, cal fer doble clic en el camp 
corresponent, escriure i confirmar amb la tecla tabulador o intro. 
 
Opció Copiar i Enganxar: Copia i Enganxa capítols, carpetes o conceptes.  
 
Procediment: situar-se sobre el concepte a copiar, prémer el botó dret del ratolí, 
escollir l’opció Copiar. A continuació seleccionar el lloc desitjat per copiar-lo, premi el 
botó dret del ratolí i esculli l’opció Enganxar. 
 
Si tria un capítol o Carpeta es copiarà tot el que inclou. 
 
Existeix la possibilitat, seguint el mateix procediment, de copiar i enganxar entre els 
diferents pressupostos. 
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Moure Capítols, Carpetes i Conceptes: 
 
Es poden moure cap amunt o avall els Capítols, Carpetes i Conceptes que desitgi 
arrossegant-los amb el ratolí.  

 
Modificar un Codi, Unitat, Descripció, Preu o Quantitat: 
 
Fer doble clic sobre el que desitgi modificar, variar el contingut i confirmar amb la 
tecla Tabulador o Intro. 
 
Les modificacions que es realitzen en un concepte del Pressupost només afectarà al 
mateix concepte i NO afectaran a tots els conceptes amb el mateix codi tal com 
succeeix a la Base de Preus. 
 
Els camps Preu, en color blau, corresponents a les carpetes no es poden modificar ja 
que son el resultat de la suma de carpetes i conceptes depenents. 
 
El camp Subtotal no es pot modificar ja que és el resultat del producte del Preu per 
la Quantitat. 
 
Els Subtotals en negreta corresponen als totals dels capítols. 
 
Esborrar capítols, carpetes o conceptes: 
 
Situar-se sobre ell i prémer el botó suprimir del teclat 
 
Opció Expandir Tot: Expandeix tots els nivells de la carpeta on estic situat.  
 
Total del Pressupost: 
 
Els totals del pressupost es visualitzen a la part superior dreta del camp subtotal i en 
la part inferior dreta del pressupost “Total pressupost” 
 
Requadre inferior esquerra o de Descripció llarga: 
 
Inclou algunes descripcions curtes i totes las llargues que superen el límit de l’espai 
reservat a la curta de la part central 
 
Requadre de visualització d'imatges: 
 
En el requadre inferior dret es poden veure les imatges associades als conceptes, 
sempre i quan hagin estat importades amb la seva corresponent associació 
concepte-imatge en format bc3. 
 
 

ICONES d’accés ràpid (Barra d'Eines) 
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Icona Imprimir: Accedeix a la pantalla de selecció d’impressió 
 
Icona Dades i Totals: Accedeix a la pantalla de Dades del Pressupost i Factura 
 
Icona Exportar a Excel: Accedeix a la pantalla d’exportació a Excel 
 
Icona importar a format rtf: Accedeix a una pantalla en format document rtf, 
editable, que un cop guardat, es pot obrir amb qualsevol programa d’edició de text 
 
Icona Dades Empresa: Accedeix a la pantalla de Dades de l’Empresa 
 
Icona Amidaments: Accedeix a una pantalla que permet posar amidaments. Els 
amidaments no es poden posar en conceptes ni en capítols, únicament es poden 
posar en les carpetes 
 
Icona insertar capítol: Afegeix un capítol nou al pressupost 
 
Icona insertar carpeta: Afegeix una carpeta nova al pressupost 
 
Icona insertar concepte: Afegeix un concepte nou al pressupost 
 
Icona Sobre: Accedeix a la pantalla d’informació Sobre de 
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OPCIÓ Base de Preus 
 

Accedeix a la pantalla que gestiona les Bases de Preus. 
 
El programa pot contenir inicialment una Base de Preus de Demostració, amb preus 
no reals. 
 

Finestra Base de Preus 
 

 
 

Accedeix a la pantalla que gestiona las Bases de Preus. 
 
Prement sobre la pestanya Codi, Tarifa i Imatges, podrà ordenar-los alfabèticament. 
 
Aquestes Bases són modificables, (copiar, insertar conceptes, esborrar capítols…). 
 
Un cop realitzi una operació (esborrar…) no tindrà l’opció de desfer els canvis. 

 
El funcionament general segueix la línia de Windows. 
 
Part superior: 
 
Correspon a les Bases de Preus importades o noves. 
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Les Base de Preus en format bc3 que contenen diversos ámbits (València, Sevilla, 
Saragossa…), al ser importades, es convertiran en una Base per cada àmbit 
corresponent. 
 
Camp Codi: Indica el codi inicial de la Base de Preus original 
 
Camp Tarifa: Correspon a cada àmbit de la Base 
 
Camp Imatges: Cal indicar on es troben les imatges associades als conceptes. És 
necessari fer doble clic en cada línia (tal com s’indica a la pantalla) i, a través del 
cercador, triar la carpeta on estan emmagatzemades les imatges. 
 
Part central: 
 
Correspon a la visualització de la Base de Preus escollida. 
 
Prement sobre els símbols + i – de les carpetes expandirem o reduirem l'arbre de 
carpetes i subcarpetes. També es pot fer amb l’opció Expandir Tot del menú del 
ratolí (prement el botó dret) 
 
Terme Capítol: Part de l’estructura que normalment inclou altres capítols, carpetes 
i/o conceptes. A la Base de Preus no té preu, quantitat i segons la Base de subtotal. 
Ve identificat amb el símbol #. 
 
Terme Carpeta: Part de l’estructura que normalment inclou altres, carpetes i/o 
conceptes.  
 
Terme Concepte: Part final de l’estructura que es refereix als elements individuals. 
 
Camp Codi: Indica el codi del Capítol, Carpeta o Concepte. Per a modificar-lo fer 
doble clic i canviar el contingut. Els Capítols mantindran l'identificatiu #. 
 
Camp Unitat: Indica les unitats segons el concepte a que es refereix, metres 
quadrats, unitats, hores, metres lineals… 
 
Camp Descripció: Correspon a la descripció curta del concepte o carpeta. Si és 
superior a l'espai reservat el programa la limita i la seva descripció completa podrà 
veure's en l'espai reservat a tal efecte (quadre inferior esquerra de la pantalla).  
 
Camp Preu: Indica el preu o valor. En els conceptes es pot modificar segons 
convingui. En les carpetes (en color blau) no es poden modificar ja que són el 
resultat de la suma de carpetes i conceptes depenents 
 
Camp Quantitat: Cal indicar les unitats o quantitat referents al concepte o carpeta. 
 
Camp Subtotal: El Camp Subtotal no es pot modificar ja que és el resultat del 
producte del Preu per la Quantitat. 
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Els Subtotals en negreta corresponen als totals dels capítols. 
 
Menú del cursor (prement botó dret): 
Insertar, copiar, enganxar, capítols, carpetes i conceptes 
 
Opció Insertar Capítol, Carpeta o Concepte: Afegeix un Capítol, Carpeta o 
Concepte nou. 
 
La inserció d’un Capítol només serà operativa si es situa a la primera línia (##) o en 
un altre Capítol (#). 
 
Un cop realitzada la inserció i per a introduir les seves dades, cal fer doble clic en el 
Camp corresponent, escriure i confirmar amb la tecla tabulador o intro. 
 
Opció Copiar i Enganxar: Copia i Enganxa capítols, carpetes o conceptes.  
 
Procediment: situar-se sobre el concepte a copiar, prémer el botó dret del ratolí, 
triar l’opció Copiar. A continuació seleccionar el lloc on desitgi copiar-lo, premi el 
botó dret del ratolí i esculli l’opció Enganxar. 
 
Si escull un capítol o Carpeta es copiarà tot el dependent. 
 
Existeix la possibilitat, seguint el mateix procediment, de copiar i enganxar entre les 
diferents bases de preus. 
 
Moure Capítols, Carpetes i Conceptes: 
 
Pot moure cap amunt o avall els Capítols, Carpetes i Conceptes que desitgi 
arrosegant-los amb el ratolí.  
 
Modificar un Codi, Unitat, Descripció, Preu o Quantitat: 
 
Fer doble clic a sobre el que se desitgi modificar, variar el contingut i confirmar amb 
la tecla Tabulador o Intro. 
 
Les modificacions que es realitzin en els conceptes de la Base de Preus afectaran a 
tots els conceptes amb el mateix codi. Al contrari del que succeeix en els 
Pressupostos que només afecta al mateix concepte. 
Els Camps Preu, en color blau, corresponents a les carpetes no es poden modificar ja 
que són el resultat de la suma de carpetes i conceptes depenents. 
 
El Camp Subtotal no es pot modificar ja que és el resultat del producte del Preu per 
la Quantitat. 
 
Esborrar capítols, carpetes o conceptes: 
 
Situar-se sobre el mateix i prémer el botó suprimir del teclat 
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Opció Expandir Tot: 
 
Expandeix tots els nivells de la carpeta on estic situat.  
 
Part Inferior: 
 
Requadre inferior esquerra o de Descripció llarga: 
 
Inclou algunes descripcions curtes i totes les llargues que superen el límit d’espai 
reservat a la curta de la part central 
 
Requadre de visualització d’imatges: 
 
En el requadre inferior dret es podran veure les imatges associades als conceptes, 
sempre i quan hagin estat importades amb la seva corresponent associació 
concepte-imatge en format bc3. 
 
Botons d’acció: 
 
Botó Nova: Crea una nova Base de Preus buida. Ompli el Camp Codi i Tarifa. 
A partir de la carpeta inicial i prement el botó dret del ratolí podrà insertar capítols, 
carpetes o conceptes. També té la possibilitat de copiar-los d'una altre Base de 
Preus. 

 
Botó Esborrar: Esborra la Base de Preus seleccionada. 

 
Botó Importar: Importa Bases de Preus en format estàndard, extensió bc3.  
A través del cercador ha de seleccionar la base que li interessi (veure definició de 
base de preus), habitualment la trobarà en el CD, carpeta base. Posteriorment 
seleccioni (en ressaltat) tants àmbits geogràfics com desitgi (normalment un) i premi 
el botó OK. 
 
Aquesta operació pot durar varis minuts (entre 3 i 30) en funció de la potència de 
l’ordinador, l’extensió de la base i dels àmbits que desitgi importar. 
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Ja que que les Bases de Preus importades ocupen molt espai (aprox. 70 Mb.), es 
recomana esborrar les Bases de Preus que no faci servir. Guanyarà en velocitat i  
espai.  

 
Botó Cercar Concepte: Cerca per text. 

 
Premi el botó. Escrigui en l’espai en blanc el text que desitgi trobar i premi el botó 
Següent. Si no el troba restarà igual, però si troba alguna entrada realitzarà una 
expansió de la base de dades i mostrarà la línia, be sigui en la descripció curta 
(pantalla principal) o en la descripció llarga (pantalla inferior). 

 
Faci constar els accents. 
 
No distingueix entre majúscules i minúscules. 
 
La primera cerca es una mica lenta ja que realitza una expansió de la Base. 
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OPCIÓ Imprimir 
 

Es possible que la presentació preliminar en pantalla no coincideixi amb la impressió 
en format paper degut als diferents formats de resolució. 
 
Amb un Pressupost obert accedeix a la pantalla que gestiona les impressions. 

 
Finestra Seleccioni Impressió 
 

Té la possibilitat d’imprimir el Pressupost o la Factura sense passar per la 
Presentació Preliminar, senyali el que desitgi. 
 

 Botons d’opció: esculli l’opció que desitgi, l’alternativa restarà desactivada. 
 

 Casella de verificació: Per a imprimir la dada, seleccioni-la. 
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Opció Pressupost: 
 

Escollir Pressupost o Factura:  
 
Fins Nivell: Indica els nivells de l’estructura de carpetes que vol imprimir. 
 
  Nivell 0: No imprimeix cap nivell de carpetes 
  Nivell 1: Imprimeix el primer nivell de carpetes 
  Nivell 2: Imprimeix els dos primers nivells de carpetes 
  I així successivament 
 
Nº Pressupost: La referència que faci constar s’imprimirà en l’espai reservat de la 
Capçalera de la impressió. 
 
Data Pressupost: La data que faci constar s’imprimirà en l’espai reservat de la 
Capçalera de la impressió. Té l’opció d’escollir automàticament la data prement en el 
menú desplegable situat a la vora del requadre. 
 
Àrea Capçalera: Part superior del document. Dades de l’Empresa, Client… 
 
Amb la respectiva opció activada s’imprimirà el corresponent 
 
Títol pressupost/factura: Títol identificatiu de que el documento és un pressupost 
o una factura 
NIF client 
NIF empresa 
Dades client: Resta de les dades del client 
Dades empresa: Resta de les dades de l’empresa 
Codi pressupost 
Logotip: Sempre i quan s'hagi seleccionat en la finestra Dades de l’Empresa. 
Dades fiscals: Opció activada només en mode Factura. Dades que es varen fer 
constar en l’apartat Registre fiscal de la finestra Dades empresa. 
Posició dades client: Podem escollir que les dades del client s’imprimeixin a la part 
dreta o esquerra del pressupost/factura. Automàticament les dades de la empresa es 
situaran el costat oposat. 
 
Àrea dades del cos: Part central del document. Dades del projecte… 
 
Aquest apartat és especialment important si es desitja imprimir una memòria del 
projecte, desactivant en el cos codis i imports i deixant únicament el text. 
 
Amb la respectiva opció activada s’imprimirà el corresponent 
 
Codis: Codis dels capítols les carpetes i conceptes. 

 
Descripció llarga / curta: Per defecte s’imprimirà la descripció llarga, sempre i 
quan existeixi, si no s’imprimirà la curta.  
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Imports: Imprimirà o no els Camps preu i import 
 
Amidaments: Imprimirà o no els amidaments. No actiu en factura. L'amidament 
s'imprimeix en cursiva en el Camp descripció i ve precedit per la paraula Amidament 
en cursiva i subratllat. 

 
Àrea Dades del peu: Part final del document. Dades econòmiques…totals, I.V.A… 

 
Amb la respectiva opció activada s’imprimirà el corresponent 

 
 Net: Suma d’imports 

Benefici industrial 
Despeses generals 
Brut: Suma d’imports, Benefici industrial i Despeses generals 
Base: Base imposable, total brut a partir del qual es calcula l’IVA 
IVA 
Total: Total del pressupost, brut més IVA 
Observacions: En la part esquerra del peu de l’última pàgina, apareixeran les 
observacions que es van fer constar en la casella Observacions de la finestra Dades 
del pressupost i factura 

 
Opció Factura:  
 

Nº Factura: La referència que faci constar s’imprimirà en l’espai reservat de la 
Capçalera de la impressió. També es guardarà en el requadre reservat de la finestra 
de Dades del Pressupost. 
 
Data Factura: La data que faci constar s’imprimirà en l’espai reservat de la 
Capçalera de la impressió. Té l’opció d’escollir automàticament la data prement en el  
menú desplegable situat a la vora del requadre. També es guardarà en el requadre 
reservat de la finestra de Dades del Pressupost. 
 
Àrea de capçalera: 
 
Codi del pressupost: Queda desactivat 
Dades fiscals: Queda activat 
 
Àrea Dades peu: 
 
Net: Queda desactivat 
Observacions: Canvia per Forma de pagament 
Forma de pagament: En la part inferior de l’última pàgina, apareixerà el text posat 
en la casella Forma de pagament de la finestra Dades del pressupost i factura 
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OPCIÓ Presentació Preliminar 
 

És possible que la presentació preliminar en pantalla no coincideixi amb la impressió 
en format paper degut als diferents formats de resolució. 
 
Amb un Pressupost obert accedeix a la pantalla que gestiona les impressions.  
En el moment que accepta apareix la Presentació Preliminar prèvia a la impressió del 
document. 
 

Pantalla Presentació Preliminar 
 
Botó Imprimir: Passa directament a la selecció d’impressió ja explicada amb 
anterioritat. 
 
Botó Següent i Anterior: Cada vegada que el premem avancem o retrocedim 
pàgina. 
 
Botó Una / Dues pàgines: Permet visualitzar en mode pàgina única o dues 
pàgines. 
 
Botó Acostar / Allunyar: Permet acostar / allunyar la visualització. Té fins a tres 
nivells. 
 
Botó Tancar: Tanca la pantalla de Presentació Preliminar 

 
OPCIÓ Configurar Impressora 
 

Dóna pas a la pantalla de configuració de la impressora que té instal·lada en el seu 
ordinador. 
No es descriu ja que varia segons la instal·lació pròpia de cada usuari. 

 
OPCIÓ Idiomes 
 

Pot triar entre Castellà i Català. Per defecte s’inicia en Castellà, si desitja canviar 
d’idioma marqui el que desitgi. Caldrà reiniciar el programa.  

 
OPCIÓ Sortir 
 

Surt del programa 
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MENÚ UTILITATS 
 
Opció Amidaments 
 
 Es trobarà operativa si tenim un pressupost obert. 
 Només se permet insertar amidaments a les carpetes. 

 
Una vegada seleccionada la carpeta podem insertar amidaments de dues formes; 
Menú Utilitats, Opció Amidaments o prement en la icona corresponent de la barra 
d'eines. Apareixerà la següent pantalla, on s'acumularan els amidaments 
corresponents a la carpeta. 
 
Una vegada acumulats els amidaments, podem canviar els valors per a que 
s’actualitzi 
 
El valor del Camp Total Amidaments es traslladarà al Camp Quantitat del pressupost 
de la pròpia carpeta, quedant no editable des del pressupost. 
 
 
 

 
 
 
 

Per a esborrar un amidament posicioni's sobre ell i premi la tecla suprimir del teclat 
de l’ordinador. 
Pot redimensionar la pantalla si ho necessita. Funciona com les finestres Windows. 
 
Lletres identificatives de les fórmules que corresponen als Camps una vegada 
introduïdes a la finestra Amidaments: 
 
a = Camp Unitats 
b = Camp Llarg 
c = Camp Ample 
d = Camp Alt 
 
Per a realitzar un amidament premi el botó Insertar Amidament, apareixerá la 
següent pantalla: 
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 Els Camps en els que no introdueixi valor apareixerà 1. 
 
 Amidament tipus Línia: Per amidaments lineals.  
 

Camp Llarg: Longitud de l'amidament 
Camp Comentari: Descripció de l'amidament 
Camp Unitats: Unitats que componen l'amidament 
Camp total: Càlcul del total de l'amidament 
 

 Prémer el botó calcular i apareixerà en el Camp total el resultat 
 Prémer el botó OK per a introduir el resultat en la pantalla amidaments 
  

Els Camps Ample i Alt de la finestra amidaments apareixeran amb valors a 1, 
quedant operatius  

 
Amidament tipus Quadrat: Per a amidaments rectangulars i amb volum.  
 

Camp Llarg: Longitud d'un costat 
Camp Ample: Longitud de l'altre costat 
Camp Alt: Longitud de l’altura que li donarà volum 
Camp Comentari: Descripció de l'amidament 
Camp Unitats: Unitats que componen l'amidament 
Camp total: Càlcul del total d'aquest amidament 
 

 Prémer el botó calcular i apareixerà en el Camp total el resultat 
 Prémer el botó OK para introduir el resultat en la pantalla amidaments 
 

Amidament tipus Triangle: Per a amidaments triangulars i amb volum.  
 

Camp Base: Longitud de la base 
Camp Altura: Longitud de l’altura 
Camp Alt: Longitud de la profunditat que li donarà volum 
Camp Comentari: Descripció de l'amidament 
Camp Unitats: Unitats que componen l'amidament 
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Camp total: Càlcul del total d'aquest amidament 
 

 Prémer el botó calcular i apareixerà en el Camp total el resultat 
 Prémer el botó OK para introduir el resultat a la pantalla amidaments 
  

Amidament tipus Cercle: Per a amidaments circulars i amb volum.  
 

Camp Radi: Longitud del radi del cercle 
Camp Alt: Longitud de la profunditat que li donarà volum 
Camp Comentari: Descripció de l'amidament 
Camp Unitats: Unitats que componen l'amidament 
Camp total: Càlcul del total d'aquest amidament 
 

 Prémer el botó calcular i apareixerà en el Camp total el resultat 
 Prémer el botó OK para introduir el resultat a la pantalla amidaments 
  

El Camp Ample de la finestra amidaments apareixerà amb valor a 1, no quedant 
operatiu 
 
Amidament tipus Personalitzat: Per a amidaments personalitzats on cal insertar 
una fórmula amb els paràmetres necessaris.  
 
Lletres identificatives de les fórmules que corresponen als Camps en l'amidament 
tipus Personalitzat.: 
 
a = Camp Unitats 
b = Camp Llarg 
c = Camp Ample 
d = Camp Alt 
 
En base a aquesta definició podrà introduir la fórmula que necessiti en cada cas 

 
 Admet els signes matemàtics que accepta el format bc3. 
 Respecta els parèntesis. 

El nombre o constant Pi, π, es representarà per la lletra p. 
 
 Prémer el botó calcular i apareixerà en el Camp total el resultat 
 Prémer el botó OK para introduir el resultat a la pantalla amidaments 
 
Opció Exportar a format rtf 
 

Pot exportar el Pressupost al format rtf 
El format rtf o Format de Text Enriquit. (Rich Text Format, RTF) es pot obrir amb la majoria 
de processadors de text, fulls de càlcul... per a poder-los modificar posteriorment segons les 
necessitats personals. 
 
Aquesta finestra permet diferents accions pròpies d'un processador de text: guardar, imprimir, 
copiar, enganxar..., opcions de text, paràgraf, etc. 
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Opció Exportar a Excel 
 

Es trobarà operatiu únicament quan estigui obert un pressupost. 
 
Accedeix a una pantalla de Guardar com.  
Ha de posar el nom que desitja donar a l’arxiu resultant i la carpeta de destí. 
 
Automàticament s'executarà el programa Excel (si el té instal·lat) i podrà realitzar 
les operacions que desitgi. 

 
Opció Renumerar 
 

Torna a numerar internament les línies del pressupost per a una major efectivitat en 
càlculs i velocitat.  
També soluciona problemes que provenen d’operacions errònies que puguin afectar a 
la base de dades. (errades del sistema, esborrats inadequats…). 

 
MENÚ EMPRESA 
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Opció Dades de l’Empresa 
 

Faci constar aquí les dades de la seva Empresa (No la del client).  
 
Sortiran en la impressió de la Factura o Pressupost com les dades pròpies de 
l’empresa. 
 

 
 
 

Nom, Adreça, Població, CP, Província, Telèfon, Fax, E-mail / Web, NIF: Dades 
de l’empresa 

 
Logotip: Espai per que faci constar la situació del seu logotip en el disc. A través del 
cercador situat a la dreta de l’espai reservat ha d'indicar la ruta d'accés al logotip de 
la seva empresa per que es pugui imprimir en la capçalera del pressupost i factura. 
Haurà d'estar en format habitual de gràfics, (jpg, tif, bmp, gif). 
 
Registre Fiscal: Inclogui aquí les dades del registre fiscal de la seva empresa per 
que es puguin imprimir en la part inferior de la primera pàgina de la factura. 
(Registre mercantil, Tom, Secció, Full, CIF…) 

 
MENÚ Barres 
 
Opció Barra d'Eines 
 

Seleccionant esta opció es mostrarà la barra d'eines (sota dels menús) que inclou les 
icones d'accés ràpid. 
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Opció Barra d'Estat 
 

Seleccionant esta opció es mostrarà la barra d'estat (part inferior de la pantalla) que 
informa d’algunes operacions del programa. 

 
MENÚ AYUDA 
 
Opció Sobre Construfac 
 

Informa de la versió del programa i del Copyright 
 
Opció Manual 
 

Obre el present manual 
 
ICONES d’accés ràpid (Barra d'Eines) 
 

Icona Imprimir: Accedeix a la pantalla de selecció d’impressió 
 
Icona Dades i Totals: Accedeix la pantalla de Dades del Pressupost i Factura 
 
Icona Exportar a Excel: Accedeix a la pantalla d’exportació a Excel 
 
Icona importar a format rtf: Accedeix a una pantalla en format document rtf, 
editable que, un cop guardat, es pot obrir amb qualsevol programa d’edició de text 
 
Icona Dades Empresa: Accedeix a la pantalla de Dades de l’Empresa 
 
Icona Amidaments: Accedeix a una pantalla que permet posar amidaments. Els 
amidaments no es poden posar en conceptes ni en capítols, únicament a les carpetes 
 
Icona insertar capítol: Afegeix un capítol nou al pressupost 
 
Icona insertar carpeta: Afegeix una carpeta nova al pressupost 
 
Icona insertar concepte: Afegeix un concepte nou al pressupost 
 
Icona Sobre: Accedeix a la pantalla d’informació Sobre 
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7- COPIA DE SEGURETAT 
 
Faci còpia de cada Pressupost: 

 
Menú Arxiu, Opció Gestió de Pressupostos, Pantalla Pressupostos, Botó Copiar. 

 
Faci còpia del fitxer que inclou tots els pressupostos: 

 
Si no ha canviat la ruta, en el moment d’instal·lar el programa, aquest arxiu el 
trobarà a: 
c:\archivos de programa\construc\construc.mdb 

 
Els pressupostos es guarden en l’arxiu construc.mdb.  
Regularment ha de fer una còpia de l'esmentat arxiu, guardi'l on li sembli més segur.  
 
Si té una errada del sistema o d’arxius que ha afectat a l’arxiu original, i no pot 
recuperar els pressupostos només té que restaurar l’arxiu en la carpeta esmentada. 

 
Faci exportacions de tots els pressupostos a bc3: 
 
 Menú Arxiu, Opció Gestió de pressupostos, finestra pressupostos. 

Seleccioni el pressupost i premi el botó Exportar, esculli una ubicació i assigni-li un 
nom. 
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8- PROGRAMA EN XARXA 
 
Aquest programa pot funcionar en xarxa. 
 
A l’ordinador principal s’instal·la un programa normal complet. La ruta a la base de dades 
on es guarden els pressupostos i preus ve determinada automàticament (propi ordinador). 
 
En els ordinadors clients s’instal·la la versió xarxa (sense bases de preus ni dibuixos). 
Aquests utilitzaran la mateixa base on es guarden els pressupostos i preus que el principal. 
Per tant hem d'indicar al sistema on es troba. 
 
Un cop instal·lat el programa i abans d'executar-lo realitzi el següent procediment. 
 
Procediment: 
 
Inici 
Panel de Control 
Icona Eines administratives 
Icona Orígens de dades (ODBC) 
Pestanya DSN de usuari 
Botó Agregar 
Seleccionar Microsoft Access Driver (*.mdb) 
En l’espai reservat a Nom del origen de dades posar Construfac 
Botó Seleccionar 
Botó Xarxa 
Botó Examinar  
Cerqui la ruta de l’ordinador principal fins seleccionar c:\Archivos de programa\Construfac 
Acceptar 
Finalitzar 
Seleccionar l’arxiu Construc.mdb 
Acceptar 
 
Ja pot executar el programa amb l’ordinador client i accedirà a la base de l’ordinador 
principal. 
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EDICIONES CONSTRUC S.L. 
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